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  STANDAR NON AKADEMIK - STANDAR PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

 

 

 

ITEM ISI STANDAR 

 

1 

 

Visi dan Misi 

STIES 

 

 

Visi Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya   

Menjadi salah satu Pusat Unggulan (Center Of Exellence) di tingkat 

nasional dalam   ilmu ekonomi yang berwawasan kewirausahaan 

pada Tahun 2037 

Misi Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya 

1. Menyelenggarakan pendidikan dan pembelajaran dalam 

bidang ilmu ekonomi yang berwawasan kewirausahaan 

sesuai dengan tuntutan masyarakat lokal, nasional dan 

internasional; 

2. Melaksanakan penelitian untuk mengembangkan 

pengetahuan dalam bidang ekonomi   sesuai dengan 

kepentingan masyarakat dan pembangunan; 

3. Melaksanakan pengabdian kepada masyarakat untuk 

membantu memecahkan masalah ekonomi. 

 

 

 

2 

 

Rasional 

Standar 

Penerimaan 

Mahasiswa 

Baru 

Berdasarkan PERMENRISTEK Dikti Np. 27 Tahun 2017 

mengenai penerimaan mahasiswa baru program sarjana pada 

perguruan tinggi negeri untuk Menjamin tata cara penerimaan 

mahasiswa baru terlaksana secara terpadu dan sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku. 

 

 

 

3 

 

Pihak yang 

bertanggung 

jawab 

 

1. Ketua  

2. Wakil Ketua Bidang Akademik 

3. Wakil Ketua Bidang Non Akademik  

4. Kepala Program Studi 

5. Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru 
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  STANDAR NON AKADEMIK - STANDAR PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

 

6. Biro Administrasi Keuangan (BAK) 

7. Badan Penjaminan Mutu 

8. Calon Mahasiswa  

 

4 

Definisi Istilah 

Teknis dalam 

Standar 

Penerimaan 

Mahasiswa 

Baru 

1.  Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru (PPMB) adalah personalia 

yang ditetapkan dengan Surat Keputusan Ketua untuk 

melaksanakan tugas penerimaan mahasiswa baru. 

2. Seleksi penerimaan mahasiswa baru adalah adalah proses 

penerimaan calon mahasiswa Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi 

(STIE) Swadaya yang dikelola secara terpadu oleh suatu 

kepanitiaan atau unit khusus. 

3. Materi seleksi meliputi Logika, Numerik, Spasial, Intra, dan Intra 

Personal. 

4. Jalur Reguler adalah penerimaan mahasiswa baru melalui tes 

seleksi tertulis dengan materi seleksi yang disesuaikan dengan 

bidang keilmuan  yang akan dipilih. 

5. Jalur Transfer atau Pindahan adalah penerimaan mahasiswa 

baru yang transfer dari prodi perguruan tinggi lain ke prodi yang 

ada di Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya 

 

5 

 

Pernyataan Isi 

Standar 

Penerimaan 

Mahasiswa 

Baru  

1. Ketua menetapkan PPMB melalui Surat Keputusan (SK) Rektor 

paling lambat 3 bulan sebelum pelaksanaan seleksi penerimaan 

mahasiswa baru. 

2. PPMB bertugas merencanakan dan mengkoordinasikan semua 

kegiatan yang berkaitan dengan pmb, mengkoordinasikan 

pengadaan soal ujian tulis dan kunci jawaban, 

mengkoordinasikan pelaksanaan seleksi pmb, 

mengkoordinasikan pelaksanaan registrasi dan pengunduran diri 

mahasiswa baru, mengevaluasi kegiatan penerimaan 

mahasiswa baru dan melaporkan secara tertulis kepada rector 

pada saat SK sudah ditetapkan. 

3. PPMB berkoordinasi dengan Ketua dan Wakil Ketua Bidang 

Akademik dan Non Akademik untuk menentukan syarat nilai 

minimum (passing grade) kelulusan untuk dapat diterima di Prodi 

serta kuota yang tersedia pada saat SK sudah ditetapkan. 
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  STANDAR NON AKADEMIK - STANDAR PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

 

4. PPMB wajib memperhatikan persyaratan khusus bagi 

mahasiswa baru yang disampaikan oleh prodi tertentu pada saat 

pelaksanaan SK. 

5. Calon mahasiswa datang ke tempat pendaftaran yang ada di 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya untuk mengisi 

formulir dengan melampirkan pas foto hitam putih 3x4 sebanyak 

2 lembar, fotocopy Ijazah dan SKHU atau Surat Keterangan 

Lulus yang dilegalisir pada saat pendaftaran. 

6. Petugas pendaftaran memeriksa kelengkapan berkas 

persyaratan calon mahasiswa baru pada saat evaluasi hasil 

pemeriksanaan. 

7. Calon mahasiswa yang dinyatakan lulus melapor ke petugas 

pendaftaran yang diumumkan di website 

8. Petugas Registrasi Ulang memberikan Nomor Pokok Mahasiswa 

(NPM) bagi mahasiswa yang dinyatakan lulus yang diumumkan 

di website Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya. 

9. Calon mahasiswa membayar uang kuliah sesuai ketentuan 

dengan mengisi formulir dengan lengkap dan menyerahkan 

fotocopy Ijazah dan SKHU SMA/SMK yang dilegalisir sebanyak 

3 lembar, pasfoto hitam putih 3 x 4 sebanyak 3 lembar, fotocopy 

Kartu Keluarga, fotocopy KTP (jika ada) dan bukti kwitansi 

pembayaran uang kuliah yang diumumkan di website Sekolah 

Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya. 

10. Petugas registrasi ulang menerbitkan Kartu Tanda Mahasiswa 

(KTM)  pada saat administrasi sudah selesai yang dinyatakan 

pengumuman di website Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) 

Swadaya. 
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Strategi 

Pencapaian 

Standar 

Penerimaan 

1. Melakukan Sosialisasi melalui website dan Focus Group 

Discussion (FGD) 

2. Memberikan edukasi kepada Fakultas dan Prodi 

 



 

SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI SWADAYA 
Jalan Raya Jatiwarigin No.36 Jakarta Timur 

 

No. Dokumen: 

STIES/DPM/03.04.02 

STANDAR  
PENERIMAAN 

MAHASISWA BARU  

Tgl Berlaku R 01 : 02-01-2022 

Revisi : 01 

  

 

 

5 
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Mahasiswa 

Baru  

 

7 

 

Indikator  

Ketercapaian 

Standar 

Penerimaan 

Mahasiswa 

Baru  

 

1. Dokumen mahasiswa dapat terlihat secara rapi dan terkendali 

2. Menghasilkan database untuk dapat menjadi arsip untuk prodi 

dan universitas untuk di laporkan ke PDDikti. 

3. Melakukan pelaporan secara rutin setiap tahunnya di website. 

 

 

8 

 

Dokumen 

terkait 

Pelaksanaan 

Standar 

Penerimaan 

Mahasiswa 

Baru 

 

1. Permenristekdikti No. 44 tahun 2015 

2. SK Tim Penyusun Dokumen Standar 

3. Laporan evaluasi hasil audit pelaksanaan standar. 

4. Laporan hasil pengendalian Standar 

5. Laporan hasil peningkatan Standar 

 

9 

 

Referensi 

 

1. UU Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 

Nasional. 

2. UU Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen. 

3. UU Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi. 

4. Permenristekdikti No. 44 Tahun 2015 tentang SN-Dikti 

5. Permenristekdikti Nomor 100 Tahun 2016 Tentang Pendirian, 

Perubahan, Pembubaran Perguruan Tinggi Negeri dan 

Pendirian, Perubahan, Pencabutan Izin Perguruan Tinggi 

Swasta. 

6. Permenristekdikti No. 32 Tahun 2016 tentang Akreditasi Prodi 

& PT. 

7. Permenristekdikti No. 61 Tahun 2015 tentang PD-Dikti. 

8. Permenristekdikti No. 62 Tahun 2016 tentang SPM – Dikti. 

9. Statuta Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya 

10. Rencana Strategis Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya 
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  STANDAR NON AKADEMIK - STANDAR KEMAHASISWAAN DAN ALUMNI  

 

 

 

ITEM ISI STANDAR 

 

1 

 

Visi dan Misi 

STIES 

 

 

Visi Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya   

Menjadi salah satu Pusat Unggulan (Center Of Exellence) di tingkat 

nasional dalam   ilmu ekonomi yang berwawasan kewirausahaan 

pada Tahun 2037 

Misi Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya 

1. Menyelenggarakan pendidikan dan pembelajaran dalam 

bidang ilmu ekonomi yang berwawasan kewirausahaan 

sesuai dengan tuntutan masyarakat lokal, nasional dan 

internasional; 

2. Melaksanakan penelitian untuk mengembangkan 

pengetahuan dalam bidang ekonomi   sesuai dengan 

kepentingan masyarakat dan pembangunan; 

3. Melaksanakan pengabdian kepada masyarakat untuk 

membantu memecahkan masalah ekonomi. 

 

 

 

2 

 

Rasional 

Standar 

Kemahasiswaan 

dan Alumni  

Mahasiswa merupakan bagian generasi muda bangsa yang 

membutuhkan pengembangan fisik, potensi, kepribadian, dan 

karakter sebagai calon sumber daya manusia produktif atau 

pemimpin yang berkualitas di masa datang. Demikian pula Alumni 

adalah lulusan dari Program Studi S1 maupun S2 yang bergabung 

di bawah ikatan alumni Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) 

Swadaya dan ikatan alumni setiap Program Studi yang memiliki 

otonomi untuk mengelola sendiri lembaganya sebagai pusat 

penyelenggaraan Tridharma. Untuk memberi arah pengelolaan 

kemahasiswaan dan alumni maka diperlukan standar 
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  STANDAR NON AKADEMIK - STANDAR KEMAHASISWAAN DAN ALUMNI  

 

kemahasiswaan dan alumni. Hal ini ditujukan agar STIE Swadaya 

menghasilkan lulusan yang berkualitas. 

 

 

 

3 

 

Pihak yang 

bertanggung 

jawab 

 

1. Ketua  

2. Wakil Ketua Bidang Akademik 

3. Wakil Ketua Bidang Non Akademik  

4. Kepala Program Studi 

5. Kepala Bidang Kemahasiswaan  

6. Unit Kerjasama dan Alumni 

7. Badan Penjaminan Mutu 

8. Ikatan Alumni Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya  
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Definisi Istilah 

Teknis dalam 

Standar 

Kemahasiswaan 

dan Alumni 

1. Mahasiswa adalah peserta didik pada jenjang Pendidikan 

Tinggi. Mahasiswa merupakan bagian generasi muda bangsa 

yang membutuhkan pengembangan fisik, potensi, kepribadian, 

dan karakter sebagai calon sumberdaya manusia produktif atau 

pemimpin yang berkualitas di masa dating. 

2. Alumni adalah lulusan dari Program Studi S1 maupun S2 yang 

bergabung dibawah Ikatan Alumni Sekolah Tinggi Ilmu 

Ekonomi Swadaya 

3. Standar kemahasiswaan dan alumni adalah kriteria minimal 

yang harus dipenuhi oleh pengelola kemahasiswaan dan 

alumni untuk menjalankan berbagai aktifitasnya 

 

5 

 

Pernyataan Isi 

Standar 

Kemahasiswaan 

dan Alumni 

 

1. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya mempunyai 

program untuk pengembangan softskill dan entrepreneurship 

mahasiswa 

2. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya mempunyai 

program untuk mengapre-siasi para mahasiswa berprestasi. 

3. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya mempunyai 

program yang secara khusus menangani masalah pencegahan 

penggunaan narkotika dan obat terlarang di kalangan 

mahasiswa. 
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  STANDAR NON AKADEMIK - STANDAR KEMAHASISWAAN DAN ALUMNI  

 

4. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya membantu 

finansial mahasiswa dengan berbagai program beasiswa, 

baik yang berasal dari dalam maupun luar negeri. 

5. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya senantiasa 

menciptakan, memberi kesempatan, dan mendorong 

mahasiswa untuk menyalurkan minat, bakat, potensi, 

kreativitas kemandirian, interaksi sosial melalui berbagai 

kegiatan baik di tingkat universitas maupun fakultas yang 

terkoordinasi dalam bentuk Unit Kegiatan Kemahasiswa 

(UKM). 

6. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya memantau 

dan mengevaluasi setiap kegiatan yang diselenggarakan 

oleh seluruh UKM. 

7. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya mendorong 

terjalinnya kegiatan kerja sama UKM di STIE Swadaya 

dengan UKM di Perguruan Tinggi.  

8. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya 

menyediakan tenaga pembimbing, pembina, dan atau 

pendamping yang diperlukan untuk mendukung kegiatan 

UKM 

9. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya mendorong 

terjadinya pertukaran mahasiswa. 

10. Kerja sama bidang kemahasiswaan yang dilakukan STIE 

Swadaya bertujuan meningkatkan efisiensi, efektivitas, 

produktivitas, kreativitas, inovasi, mutu, dan relevansi 

kegiatan kemahasiswaaan dalam rangka pelaksanaan 

Tridharma Perguruan Tinggi. 

11. Setiap organisasi kemahasiswaan diwajibkan : 

a. Melaksanakan peningkatan kepemimpinan, penalaran, 

minat, kegemaran dan kesejahteraan mahasiswa dalam 

kehidupan kemahasiswaan dibentuk organisasi 

kemahasiswaan; 

b. Mengikuti prosedur yang ditetapkan Sekolah Tinggi Ilmu 

Ekonomi (STIE) Swadaya; 
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  STANDAR NON AKADEMIK - STANDAR KEMAHASISWAAN DAN ALUMNI  

 

c. Menyusun kegiatan program tahunan; dan 

d. Membuat laporan pertanggungjawaban pelaksanaan 

sesuai dengan prosedur yang di tetapkan STIE 

Swadaya minimal I x setahun dan atau per kegiatan. 

 

12. Unit Kerjasama dan Alumni melakukan survey kepuasan 

mahasiswa terhadap kualitas layanan kegiatan 

kemahasiswaan. 

13. Unit Kerjasama dan Alumni melakukan survey kepuasan 

lulusan dan pengguna lulusan 

14. Organisasi alumni melakukan penyusunan dan 

pemantapan pedoman dan tata aturan berorganisasi. 

15. Organisasi alumni memiliki program tahunan, menengah, 

dan jangka panjang. 

16. Organisasi alumni membuat laporan kepada universitas 

minimal 1x dalam satu tahun 

17. STIE Swadaya berkewajiban memberdayakan alumni agar 

berpartisipasi dalam mendukung pengembangan akademik 

Program Studi dalam bentuk: 

a. sumbangan dana; 

b. sumbangan fasilitas; dan 

c. pengembangan jejaring 

d. Kegiatan organisasi alumni adalah: 

e. membantu alumni memperoleh pekerjaan dan 

mengembangkan karir; 

f. menyelenggarakan kegiatan akademis untuk 

menunjang dan mendukung pengembangan Prodi dan 

Sekolah Tinggi; 

g. menyelenggarakan kegiatan olahraga, seni, budaya 

sebagai pendukung; 

h. menyelenggarakan kegiatan untuk memperoleh 

masukan dari alumni terkait perbaikan proses 

pembelajaran; dan 
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i. menyelenggarakan pertemuan alumni minimal 4 tahun 

sekali 

 

6 

Strategi 

Pencapaian 

Standar 

Kemahasiswaan 

dan Alumni  

1. Pusat Penjaminan Mutu melakukan sosialisasi standar 

kemahasiswaan dan alumni seluruh sivitas akademika; 

2. Universitas mengalokasikan dana untuk meningkatkan 

kegiatan kemahasiswaan dan alumni 

3. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya dan program studi 

melalui unit kerjasama dan alumni melakukan Tracer study 

alumni setiap tahun. 

 

7 

 

Indikator  

Ketercapaian 

Standar 

Kemahasiswaan 

dan Alumni 

 

1. Terdapat unit usaha yang dikelola mahasiswa pada tiap 

program studi 

2. Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya menyediakan 

dana beasiswa bagi mahasiswa berprestasi ≥ 1.25 % 

mahasiswa per tahun 

3. STIE Swadaya melalui Prodi memiliki rekam jejak aktivitas 

kegiatan kemahasiswaan pada level lokal, regional, nasional 

dan internasional pada setiap tahunnya 

4. 100 % UKM melakukan Laporan kegiatan tiap tahun 

5. Terdapat kerjasama kegiatan UKM STIE Swadaya dengan 

institusi lain minimal 1 x dalam persemester 

6. 100% UKM yang ada telah dilakukan pendampingan/ 

pembimbingan secara berkesinambungan dengan SK rektor. 

7. Minimal sekali dalam setahun telah dilakukan pertukaran antar 

mahasiswa bekerjasama dengan Luar Negeri. 

 

 

8 

 

Dokumen terkait 

Standar 

Kemahasiswaan 

dan Alumni 

 

1. Statuta Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya 

2. Peraturan Disiplin mahasiswa 

3. Pedoman Akademik. 
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Referensi 

 

1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem 

Pendidikan Nasional.  
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2. UU Nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen 

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi 

Republik Indonesia Nomor 44 Tahun 2015 Tentang Standar 

Nasional Pendidikan Tinggi. 

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi 

Republik Indonesia Nomor 62 tahun 2016 tentang Sistem 

Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi 

5. Pedoman Sistem penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi. 

Kemenristekdikti. 

6. Statuta Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) Swadaya 

7. Rencana Strategis Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Swadaya 

 


